
Wir, die Kreisbau  
Künzelsau eG mit 

Sitz in Kün zelsau, sind eine 
moderne und traditionsreiche 

Wohnungsgenossen  schaft. Neben der 
Vermietung und Bewirtschaftung unserer 

rund 660 eigenen Mieteinheiten realisieren wir 
innovative Neubauprojekte im Hohenlohekreis. Als 

Verwalter nach dem Wohnungseigentumsgesetz bieten wir 
außerdem immobiliennahe Dienstleistungen an. 

Ihre Aufgaben:
• Empfang & Betreuung unserer Kunden sowie Leitung der Telefonzentrale
• Allgemeine Bürotätigkeiten, Ablage und Archivierungsarbeiten
• Unterstützende Tätigkeiten im Bereich der kaufm. Objektbetreuung

Ihr Profil:
• Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufm. Ausbildung
• Hohe Service- und Kundenorientierung
• Kommunikationsstärke in Wort und Schrift
• Guter Umgang mit MS-Office Anwendungen
• Starkes Engagement sowie Teamfähigkeit

Was wir Ihnen bieten:
• Ein leistungsgerechtes Gehalt, einen sicheren Arbeitsplatz in einem 

gesunden Unternehmen
• Attraktive Sozialleistungen
• Eine verantwortungsvolle Aufgabe mit selbstständiger Tätigkeit
• Möglichkeiten sich in Projekte einzubringen

Die Aufgabe interessiert Sie?
Gerne nehmen wir Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen zur Teilzeit-
stelle (15–20 Stunden) und eine kurze Information über Ihren möglichen 
Eintrittstermin über bewerbung@ kreisbau-kuen.de entgegen.  

Ansprechpartner:
Kreisbau Künzelsau eG
Arno Zintz, Vorstandsmitglied
Komburgstr. 21, 74653 Künzelsau
Telefon 07940/9242-0
www.kreisbau-kuen.de

(Die nach Art. 13 DSGVO bei der Datenerhebung 
zu machenden Informationen finden Sie auf unse-
rer Website www.kreisbau-kuen.de/datenschutz)

Kaufmännischen 
Mitarbeiter
(m/w/d)

Zum nächstmöglichen Zeit-
punkt suchen wir einen

in Teilzeit!


